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1.1.
1.2.
1.3.
1.4.

22.

2.3.

3.1.

4..

42.

43.
4.31.
432.
Uwaga:

Instrukcja obstugi
Systemu Rejestracji Danych Rachunkowych
Polskiego FADN
dla Pracownika

Wersja: 2017.11.27.115100
Opracowano w IERIGZ-PIB we wspdtpracy z firmg Alfin.

O Systemie:

System Rejestracji Danych Rachunkowych (RDR) stuzy do gromadzenia danych rachunkowych w ramach
Polskiego FADN. Do jego podstawowych zadan naleza;

Gromadzenie danych z Ankiety dot. rozmiaréw produkcji rolniczej (ARozPro).

Gromadzenie danych oraz kontrola jako$ci z Ankiety Badanie Dochodéw z Gospodarstw Rolnych (BDGR).
Gromadzenie danych oraz kontrola ich jakosci z Ksigzek Rachunkowosci Rolnej (KRR).

Administrowanie Numerami Identyfikacyjnymi Gospodarstw (NIG), Numerami Pracownikéw Biur Rachunkowych
(NrPBR) oraz Numerami Biur Rachunkowych (NrBR).

Kontakt z IERIGZ-PIB w sprawie Systemu:

Adres internetowy IERIGZ-PIB:

www.ierigz.waw.pl

Adres internetowy Polskiego FADN:
www.fadn.pl

Adres e-mail:
prgrach@fadn.pl

Adres internetowy Systemu:
https://rdr.fadn.pl

Proponujemy dodanie powyzszego adresu do ,Zakfadek” lub utworzenie skrétu na pulpicie w celu szybkiego
zalogowania w Systemie.

Wymagania:

Aktualny system operacyjny.

Aktualny program antywirusowy.

Przegladarka internetowa (Uwaga: niekiedy przegladarki internetowe wymagajq recznej aktualizacji!):
Chrome (w wer. 40.0.2214.91m lub wyzszej) - zalecana.

Mozilla Firefox (w wer. 35.0 lub wyzszej).

Ekran zoptymalizowany do rozdzielczosci 1024 x 768 i wyzszych; powiekszenie strony: 100%; rozmiar czcionki:
sredni.
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433 Predkos¢ dostepu do Internetu powyzej 100 kbl/s.

5. Rejestracja:
(dot. nowych uzytkownikéw Systemu, ktdrzy nie byli zaangazowani w Polskim FADN do 2012)

Rejestracje przeprowadza kazdy uzytkownik samodzielnie. W tym celu:

5.1. Do przegladarki nalezy wpisa¢ adres: https:/rdr.fadn.pl.

Rejestracja 0 aplikacji

5.2. Nastepnie klikna¢ na przycisk ,Rejestracja”: &5 FADN _Logoenc

Rejestracja

Imie ||

E-mail Rejestracja bedzie kc
Login Podaj jaka chcesz mi

NrBR Koordynator biura dc

5.3. Po wypetnieniu formularza nalezy klikng¢ na przycisk ,Zarejestru;j sie”. Aoy ]| 2

Uwaga: Nalezy poda¢ indywidualny (stuzbowy lub prywatny) adres e-mail; w polu NrBR nalezy wpisa¢ numer uzyskany ze
swojego biura rachunkowego.

Uwaga: Login moze sktadac sie tylko z liter i cyfr, dodatkowo dopuszczony jest tylko znak ,,_".

5.4. Koordynator odpowiedniego biura rachunkowego zostanie automatycznie poinformowany o ztozeniu wniosku
rejestracyjnego poprzez e-mail. Po zaakceptowaniu przez koordynatora i przydzieleniu uzytkownikowi NrPBR
uzytkownik otrzyma poprzez e-mail automatyczng informacje umozliwiajaca zakorczenie procedury

Rejestracja zaakceptowana

Potwierdz dane ktére zostaly podane przy rejestraci

rejestracyjnej: et Lot
54.1. W tym celu nalezy skopiowac link umieszczony w otrzymanym e-mailu i wklei¢ do wtasciwej przegladarki.

54.2. Nastepnie wypeti¢ formularz (uwaga: ponownie nalezy poda¢ dane wpisane wczesniej w trakcie rejestracii)
i wpisa¢ hasto.

Uwaga: Hasto musi spetiaC wymogi co do ztozono$ci (sity) i poprawnosci: zawiera¢ co najmniej jedng wielka litere, jedng
mata litere, dwa znaki specjaine (tzn. |@#$%"&*()_+{}."|<>?-=[ ];\,./') oraz jedng cyfre; dtugos¢ hasta co najmniej

8 znakow.

5.5. Po wypetnieniu formularza mozliwe bedzie zalogowanie sie do Systemu i praca z danymi.

Uwaga: Zmiana adresu e-mail musi zosta¢ jak najszybciej zapisana réwniez w Systemie RDR. Jak to zrobi¢ opisano
w pkt. 9.2.

6. Przypomnienie hasta:

(dot. uzytkownikow Systemu, ktorzy byli zaangazowani w Polskim FADN przed 2012 oraz tych
uzytkownikow, ktorzy rzeczywiscie zapomnieli hasta)
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6.1.

6.2.

Uwaga:

6.3.

Uwaga:

7.1.

Uwaga:

7.2.

7.3.

8.1.

Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

,Przypomnienie hasta” polega na jego utworzeniu. W tym celu:

Logowanie

Nalezy klikna¢ na link ,Nie pamietam hasta” na stronie logowania si¢ do Systemu:

H . . . r . s oy apomniane hasto
Po wypetnieniu formularza nalezy klikna¢ na przycisk ,Wyslij e-mail”: -
Nalezy podac¢ login oraz e-mail zapisany w Systemie RDR. o

Na podany e-mail automatycznie zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem do formularza
utworzenia hasfa:

Hasto musi spetnia¢ odpowiednie wymogi: patrz pkt. 5.4.2.

Po zakoniczeniu procedury ,przypomnienia hasta” mozliwe bedzie zalogowanie do Systemu przy pomocy
nowego hasta.

Logowanie

Logowanie : o Wyczysé @ Anuluj

W celu zalogowania sie do Systemu nalezy podac login i hasto:

Pie¢ nieudanych prob zalogowania spowoduje zablokowanie uzytkownika. Automatyczne odblokowanie nastapi
po 10 min. W szczegoinych przypadkach w celu odblokowania konieczne moze by¢ zgtoszenie faktu
zablokowania uzytkownika do IERIGZ-PIB za posrednictwem koordynatora.

Informacja ile czasu pozostato do zakoriczenia sesji (w zwigzku z ,bezczynnoscig’ ') wySwietlana jest w prawej,
gbrnej czescei pulpitu:

Klikniecie w ten napis spowoduje ponowne uruchomienie licznika czasu.

Wylogowanie:

W celu wylogowania z Systemu konieczne jest Klikniecie na przycisk IMAASMIRSd w prawym, gornym rogu
okna.

Samo zamknigcie okna (krzyzykiem) nie spowoduje wylogowania! System dalej bedzie liczyt czas trwania sesji
i wyloguje automatycznie uzytkownika po 30 min. ,bezczynnos$ci’. Do tego czasu mozliwy jest powr6t do Systemu
bez konieczno$ci podawania hasta.

Wylogowanie jest niezbedne jezeli inny uzytkownik bedzie logowat si¢ do Systemu RDR na tym samym
komputerze.

Po 30 min. ,bezczynnosci” nastapi automatyczne wylogowanie. Wszystkie dane dotychczas wprowadzone
zostang automatycznie zapisane. W celu dalszej pracy w Systemie konieczne jest ponowne zalogowanie.

1 Przegladanie danych, przesuwanie paskdw, zaznaczanie, odznaczanie, wskazywanie nie jest uznawane za aktywnosg.
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9.2.

Uwaga:

9.2.1.

Uwaga:

10.

10.1.

10.1.1.
10.1.2.
10.1.3.
10.1.4.

1.
11.1.
11.2.

11.3.

Edycja danych uzytkownika:
Login: £rug oo st
Edycja danych mozliwa jest po kliknigciu na informacje o zalogowanym uzytkowniku, o T
a nastepnie na pozycje w menu ,Edytuj profil™:
Ostatnie udane logowanie:
st e cocnane
2012-11-18 20:49:46
T—
© Wyloguj
Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany/aktualizacji adresu e-mail, imienia, nazwiska a takze zytkomnik
zmiany hasta:
==

Nalezy poda¢ indywidualny (stuzbowy lub prywatny) adres e-mail.

Zmiana hasta

Jezeli uzytkownik zdecyduje sie na zmiane hasta, to zostanie poproszony o podanie
starego hasta, a nastepnie nowego:

Hasto musi spetnia¢ odpowiednie wymogi: patrz pkt. 5.4.2.

Uprawnienia i dostep do poszczegéinych funkcjonalnosci:
W Systemie wystepujg cztery role:

Pracownik (P).

Koordynator (K).

Metodyk (M).

Administrator (A).

Kazdy uzytkownik musi by¢ przypisany do jednej z nich. Zakres uprawnien i dostep do poszczegolnych
funkcjonalnosci uzytkownika zwigzany jest z przypisaniem do poszczegoinych rol.

Zasady ogolne:

Dane rachunkowe moga dopisywac¢ i modyfikowaé tylko pracownicy.?

Akceptacje nowych gospodarstw do badan mogg by¢ wykonane tylko przez koordynatoréw i metodykow.
Przypisanie NIG do pracownikow mogg zmieniac tylko koordynatorzy.

Przypisanie pracownikéw do rdl, a takze przypisanie NIG do biur rachunkowych moga zmienia¢ tylko
administratorzy.

J < svsten Ro poisieso Faon x N Er NS

Organizacja pulpitu: . e

Wybor roku Podstawowe info. o
obrachunkowego zalogowanym uzytkowniku

Przyciski, linki nalezy klika¢ raz.

Jezeli po prawej stronie przycisku znajduje sie symbol
,¥ ", {0 0znacza, ze po kliknigciu zostanie rozwinieta
lista/menu, z ktorej bedzie mozna wybraé jedng pozycje.

Klikniecie spowoduje
przediuzenie sesji o
ustalony czas

& Metodyka
BDGR ~

ADMINISTRACIA ~ S R -
Klikniecie na strzatke spowoduje zwiniecie menu w pionie,

POMBE = w lewa strone

Jezeli na ekranie zaprezentowany jest formularz, to
przechodzenie pomiedzy poszczegdlnymi polami odbywa
sie po wcinieciu klawisza ,Tab” | ,'5i"- do przodu, a po

Panel z linkami do poszczegolnych funkcjonalnosci Systemu

2 Koordynatorzy, ktérzy chcg wprowadza¢ dane muszg utworzy¢ w tym celu uzytkownika o uprawnieniach ,pracownik” i postugiwaé sie
dwoma uzytkownikami/loginami.

Strona4z 13



instrukcja_obslugi_RDR_pracownik

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.
11.11.
11.12.

11.13.

11.14.

wcisnieciu klawisza ,Shift+Tab” |, +%i"- do tytu.

Jezeli na ekranie zaprezentowany jest formularz, a jeden z przyciskéw jest w kolorze granatowym, to oznacza, ze
po wypetnieniu ostatniego pola i wcisnieciu klawisza ,Enter” zostanie wykonana akcja zgodna z nazwg tego
przycisku.

| ~ Zaloguj | i Wyczyse @ Anuluj

Na przykfad ,Zaloguj”:

Na listach (np.: ,KRR\Testy”) sg prezentowane m.in. kolumny ,D” (stan danych) oraz ,A” (stan akceptacji),
w ktérych symbolicznie zapisany jest stan przetwarzania dla kazdego gospodarstwa (NIG), a najechanie myszkg
na symbol prezentuje jego szczegdtowy opis.

Z6ttym wypetnieniem oznaczone sg pola wymagajace uzupetnienia/korekty.

2SR RIYBEIRIERIR 02naczone sq pola z btedami/brakujacymi danymi, co uniemozliwia uruchomienie
wybranej funkcjonalnosci.

Czerwono-z6tty, migajacy symbol & w prawym, gérnym rogu pulpitu oznacza wazng informacje przestang przez
System RDR. W celu jej odczytania nalezy klikng¢ na &.

Pracownik moze otrzymywac z Systemu RDR komunikaty i porady. Pojawiajg sie one przez pewien (okreslony
przez Administratora) czas na ekranie (je$li jest zalogowany lub po zalogowaniu). Porady zostajg dodatkowo

zapisane i mozna je odczytac klikajac na symbol k& w prawym, gbrnym rogu pulpitu.
Kliknigcie linku ,Pomoc\RDR - Pomoc” spowoduje pobranie dokumentu PDF z Instrukcja.
Klikniecie linku ,Pomoc\Witryna Polskiego FADN” spowoduje otwarcie nowej karty ze strong Polskiego FADN.

Klikniecie linku ,Pomoc\Kontakt” spowoduje otwarcie formularza klienta e-mail z adresem do kontaktu
w sprawie Systemu RDR.

Klikniecie linku ,Pomoc\Informacje o Systemie RDR” spowoduje wy$wietlenie okna z podstawowymi informacjami
o Systemie RDR, systemie operacyjnym oraz przegladarce.

» System RDR Rok: 201

Kliknigcie w jednj ze strzatek
spowoduje rozwinigcie menu
w pionie w prawg strong.

W celu zwigkszenia obszaru roboczego mozna zwija¢ i rozwijac w pionie panel z menu:
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12.
12.1.

12.2.

Uwaga:

12.3.
12.3.1.

124.

12.5.
12.5.1.
12.5.1.1.

125.1.1.1.

12.5.1.2.

125.1.2.1.

12.5.1.3.

12.5.1.3.1.

12.51.3.2.
12.5.1.3.3.

12.5.14.

12.5.1.4.1.

Ankieta dot. rozmiaréw produkcji (ARozPro):
Nalezy wybra¢ rok obrachunkowy poprzedzajacy rok gromadzenia danych w Ankiecie | i
BDGR lub ksigzkach rachunkowosci rolnej. —

Dane z papierowego formularza Ankiety nalezy zapisa¢ w Systemie RDR przy pomocy funkcjonalno$ci
+ARozPro\Nowa", dane mozna bedzie w przyszto$ci modyfikowac (,ARozPro\Edycja”) i klasyfikowac
gospodarstwo rolne (,ARozPro\Klasyfikacja”):

Po przeprowadzeniu klasyfikaciji, a nastepnie wystaniu do akceptacji (nadania NIG) do koordynatora dane

zostang zablokowane do edycji. Mozliwy bedzie jedynie ich podglad.

Po wybraniu ,ARozPro\Nowa” zostanie zaprezentowany formularz: == _[ﬂmmrmzm;ogﬂm
Automatycznie nadany identyfikator (ID) nalezy Zapisaé na CA- Iu\Jusky\e, pomorskie, warmmsku-mazursk\?, za.chodmopt?morsk\e
. A . . , . ¢ B - dolnoslaskie, kujawsko-pomorskie, opolskie, wielkopolskie

papierowym formularzu. W przysztosci nalezy postugiwac sie tym € C - bl ki, mazovecke, podaske
. . . © D - matopolskie, podkarpackie, Slaskie, Swigtokrzyskie
identyfikatorem w celu wyboru ankiety. R ARATOR COSPODATSTWA RONEGSr |~

. R , ., L, REGON: e e || TSP EEE
Nastepnie nalezy dokona¢ wyboru/wprowadzi¢ dane. Z6ttym T ’ B
wypetnieniem oznaczone sg pola niewypetnione lub z btedami. Na 1‘ o gz oy
przyktad: indywidualne gosp. rolne nie musi mie¢ REGQN, ale BT T e g
W przypadku gospodarstwa Osoby praWneJ Jest to OboquZkoWe_ Ponadto Imie i nazwisko pracownika biura .-anadany ID

REGON sprawdzany jest co do poprawnosci i funkcjonowania w Systemie. Nieprawidtowe REGONy zostang
zaznaczone zottym kolorem, wystepujace juz w Systemie RDR zostang zaznaczone kolorem czerwonym.

Wszelkie zmiany w danych zapisywane sg automatycznie w Systemie i nie wymagajg dodatkowego potwierdzenia.

Edycja i zapisywanie danych krok po kroku: = -
. . . . i . . Gze5¢ 2 - Pytania dot. rozmiaréw dzialalnosci produkcji zwierzecej
Dodawanie wiersza: dodawanie wiersza nastepuje po wpisaniu | eesgimess fon ean ekt s
. . . , dodaj nowy wiersz j02 braic
kodu (lub wyboru z listy dostepnych w danej tabeli kodéw) S | m—
W wierszu oznaczonym ,dodaj nowy wiersz”. 7_7
Cresci mﬂ\i‘
Po ,wkliknigciu sig” we wiasciwg komorke jest ona obramowana i
w kolorze niebieskim. it oy e
. m Byezkialdwkl.penizel 1.roky szh. [j02 123
W trakcle edycjl: ,?chzgwawr;wzlz:::l .ponizel 2 lat szt, 103 455‘
Strona 1z 1 =ogdtern: 2w tym widoczne: 2 (1 do 2)

Kolor wypetnienia komérki zmienia sie z biatego na jasnoniebieski, a obramowanie na niebieski.

Koniowate szt. Jjo1
Byczki i jatowki ponizej 1 roku szt. Jjo2 123
Byczki w wieku 1 i ponizej 2 lat szt. Jo3
Tatowki w wieku 1 i nonizei 2 lat s7t. 04

Zapisywanie zmian...

Zapisywanie zmian:
Po ,wkliknigciu sie” w inng komorke lub poza komorki do wprowadzania danych rozpocznie sie proces
zapisywania danych:

Przy szybkim potaczeniu z Internetem moze ono by¢ zauwazone jako migniecie ekranu.

W trakcie zapisywania danych kolor wypetnienia komérki zmieni si¢ na jasnobrgzowy, obramowanie zniknie,
a u dotu ekranu wyswietlany bedzie odpowiedni komunikat na jasnobrgzowym tle.

Koniowate szt. Jo1
Byczki i jatowki ponizej 1 roku szt. J02 123
Byczki w wieku 1 i ponizej 2 lat szt. Jo3

Zmiany zapisane

Po zapisaniu zmian:

Jezeli proces zapisywania zakonczy sie sukcesem kolor edytowanej komérki zmieni sie na biaty, a obramowanie
zniknie. Na dole ekranu, na kilka sekund, pojawi sie odpowiedni komunikat na zielonym tle.
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12.5.1.4.2. Jezeli zapisywanie nie udato sie wypetnienie

12.6.

12.7.

12.7.1.

12.7.1.1.

Uwaga:

12.7.1.2.

12.7.1.3.

12.7.2.

12.7.21.

Koniowate szt. Jjo1

komorki pozostanie w kolorze Bycaki JoIoWKI poriZa] 1 roki = 123

Bvczki w wieku 1 i ponizei 2 lat szt. Jjo3 |

jasnobrazowym, a u dotu ekranu pojawi si¢
ie udato sie zapisa€ zmian

odpowiedni komunikat na czerwonym tle3:

Dostep do poszczegdlnych czesci ankiety nastepuje po wcisnieciu przycisku z odpowiednim numerem:
Polski FADN Pl

Po wprowadzeniu danych z papierowego formularza nalezy przeprowadzi¢ klasyfikacje (,ARozPro\Klasyfikacja”):

Ccz

Ccrescr 2 |

Obliczenia mozna przeprowadzi¢ dla pojedynczej ankiety lub dla wielu ankiet, a dla utatwienia selekcji mozliwe
B 1D NIG

re_J

e O
, o . . Zdefniowano it ; 5 posoriowano |
jest zastosowanie filtréw i sortowania (klikamy na nazwe kolumny): = «ess w melelgco

o

(T2 o
s -

a

B 2012-

Po zaznaczeniu ankiet(y) nalezy klikna¢ na przycisk ,Oblicz zaznaczone™ ©

Jezeli z jaki$ powoddw nie mozna dokonac obliczenia klasyfikacji, to u dotu ekranu pojawi si¢ odpowiedni
komunikat. Wiersze, dla ktérych nie udato sie obliczy¢ klasyfikacji pozostang zaznaczone. Prosze zwroci¢ uwage
na kompletno$¢ i poprawnos¢ wypetnienia informacji o regionie, formie prawnej oraz REGONie.

Po wskazaniu jednego wiersza oraz po kliknieciu przycisku ,Szczegoty dla wskazanego wiersza” mozliwe bedzie
obejrzenie szczegotowych wynikéw klasyfikaciji dla pojedynczej ankiety:

Klasyfikacia gospodarstw
#2 Oblicz zaznaczone B wydlij do ak

Wy swietlenie szezegdtowych wynikdw
klasyfikaci dla wskazanegj ankiety

Parametr Wartose

PW_ES 8
PW_GTF 18

S0 GR [21] 709 050,54

SO GR [euro] 181 361,82

Tun ralniczy [TF1 161: Snecializiia

Jezeli wyniki klasyfikacji (kol. PW_ES oraz PW_GTF) odpowiadajg zapotrzebowaniu planu wyboru, to wtasciwe
ankiety nalezy zgtosi¢ odpowiednio do koordynatora lub metodyka®. Obliczone PW_ES oraz PW_GTF nalezy
zapisac na papierowej ankiecie.

W celu zgtoszenia ankiet do akceptaciji nalezy zaznaczy¢ wybrane ankiety, a nastepnie klikng¢ na przycisk ,Wyslij

3 Problem z zapisem moze wystapi¢ tylko w sytuaciji utracenia potaczenia internetowego z serwerem.

4 System RDR samodzielnie wysyta zgtoszenia: do koordynatoréw ankiety z indywidualnych gosp. rolnych, a do metodykéw ankiety
z pozostatych gospodarstw (np. 0séb prawnych).
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[p012-11-20 12:27

2012-11-20 22:15

do akceptacji”; * L

goly dia wekazaneaa wieraza | =Wy do akceptacii
kol. "Stan akceptaci” 5

[Wystanie zazna

czonych ankiet do akceptacii

1900-01-01 00:00 A 9 7

]2012-11-20 11:05 2012-11-20 11:05 2012-11-20 11:06 B 1 7

B 1 10

12.7.3.  Koordynator/metodyk zaakceptuje ankiete (nada NIG), a pracownik moze to sprawdzi¢ w kol. ,NIG” i kol. ,Stan
akceptacji”.
Uwaga: NIG nalezy zapisa¢ na papierowej ankiecie i postugiwac sie nim w ankiecie BDGR, KRR oraz podczas wszelkich

kontaktow z koordynatorem.

13. Ankieta Badanie Dochodéw Gospodarstw Rolnych (BDGR)

13.1. Dane z papierowego formularza Ankiety nalezy zapisa¢ w Systemie przy pomocy funkcjonalno$ci

,BDGR\Edycja”:

Uwaga: W przypadku gospodarstw kontynuujgcych Ankiete odpowiednie NIGi bedg zaprezentowane na liScie do wyboru.
Nowe gospodarstwa pojawig sie automatycznie po uprzednim wpisaniu ARozPro (w roku poprzedzajacym
Ankiete BDGR) i uzyskaniu akceptacji metodyka.
13.2. Po wybraniu ,BDGR\Edycja” zostanie zaprezentowana lista NIG do wyboru.
13.3. Nastepnie nalezy dokona¢ wyboru dziatu i wprowadzi¢ dane w poszczegdlnych dziatach.
134, Dostep do poszczegdlnych dziatow ankiety nastepuje po wcisnieciu przycisku z odpowiednig literg (uwaga:
Dziaty Dane tele.-adr, A B C
niektore dziaty sg podzielone na poddziaty): e [-]L]
13.5. Z6itym wypetnieniem oznaczone sg pola niewypetnione lub z btedami (uwaga: kazde pole musi by¢ wypetnione;
w przypadku braku danych nalezy wpisa¢ ,0”).
13.6. Jezeli uzytkownik zdecyduje sie usung¢ wiersz (z dziatdw od B do M), to najpierw powinien usung¢ dane
w poszczegdlnych kolumnach, a nastepnie kod.
13.7. Wszelkie zmiany w danych zapisywane sg automatycznie w Systemie i nie wymagajg dodatkowego
potwierdzenia. Zasady wczytywania sg analogiczne jak w przypadku ARozPro (patrz: pkt. 12.5).
RGP - Testy gospodarstw
4 Testuj -EE Wyniki
OGRS Ni3. | NrPBR | 4.
Edycja
138.  Kontrola jakosci danych: ¥ aEEsen i ot [
13.81. W celu przetestowania danych nalezy wybra¢ pozycje ,Testy” w menu ,BDGR” @.
13.8.2.  Nastepnie nalezy zaznaczy¢ gospodarstwa, ktére chcemy sprawdzi¢ @ i klikngé ,Testuj” ©.
13.8.3.  Uzytkownik bedzie informowany o przebiegu testowania i 0 jego zakoriczeniu przy pomocy komunikatéw na dole
] Trwa obliczanie. .. Zakoriczono obliczanie dla =
1 Pozostato iz © ~ Przeliczono dla =
ekranu.
Po zakoriczeniu testowania mozna obejrze¢ wyniki testow zaznaczonych gospodarstwa po kliknieciu ,Wyniki” @.
138.3.1. Kazdy test oznaczony jest ,Lp” oraz ,Nr” (symboli tych nalezy uzywaé w komunikacji z IERIGZ-PIB).
13.8.3.2. Kazdy test przypisany jest do jednego z rodzajéw: O= ostrzezenie; B= btad; K= btad krytyczny oraz Z=
zatrzymanie. Wyniki rodzaju ,0” mozna wyjasnic;,B” trzeba wyjasni¢ (lub poprawi¢ dane); ,K” trzeba poprawi¢
dane. Zatrzymanie nastapi w sytuacji zdefiniowanej przez IERIGZ-PIB.
13.8.3.3. Kazdy test generuje komunikat, ktory opisuje watpliwg sytuacje. Naprowadzenie myszki na komérke
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13.8.34.

13.8.3.5.

Uwaga:

Uwaga:

13.8.3.6.

Uwaga:

14.
14.1.
Uwaga:

14.2.
14.3.

z komunikatem spowoduje wyswietlenie dymku z petnym tekstem komunikatu (nie trzeba rozszerza¢ kolumny).
Ponadto w komunikacie uzyte sg symbole dziatow, ktdre sprawdza dany test. Klikniecie na symbol (lub symbole)
spowoduje otwarcie odpowiednich dziatow do edycji w ankiecie, ktdrej dotyczy komunikat. Po zamknigciu okna
z otwartymi dziatami nastepuje powr6t do wynikow testow.

Wyniki testéw gospodarstwa SRS

& Wyjasnij
NIG - D A Zrodio Lp Nr R | Komunikat Wyjasnienie
& @ RDR 17600 2720 B W dziale [D1], o ia L 20] wykazano kwotg inwestycji, a nie wykazanc Inwestycja oddana
& ® ROR Y 2729 B W dzial dziale [D1], w wierszu [3020] wykazano kwotg inwestycji, a nie wykazano kwoty amortyzacji dot. inwestycji w roku biezacym.
a4 @ RDR 2200 3801 B W dziale TITT, WWre U7, pIo ©,1C] PoZd ZaKlesen [o0U 4o © U Plon taomu podany
& ®@® RDR 4750 4206 B W dziale [P2], wykazano pozostate przychody: prosze wyjasnié co zarejestrc zwrot dyscypliny fit
O & ® RDR 4760 4206L B W dziale [L], wykazano przychody z pozostalej "dziatalnosci gospodarczej inr Ustugi mieszkaniow
PE48Lc." @ @ RDR 45250 95 B W dziatach [E, I1], brak spéjnosci pomiedzy iloscig kwoty buraczanej, a ilosc Niski plon burakéw

& Wyjasnij

W celu wyjasnienia konkretnego wyniku testu nalezy wskazac test, a nastepnie klikng¢ na przycisk

Wyswietlone zostanie okno umozliwiajace wyjasnienie wyniku testu. Po wpisaniu wyjasnienia nalezy klikng¢
,Zapisz wyjasnienie” co spowoduje zapisanie wyjasnienia i zamkniecie okna.

X

Blad
NIG e
Lp 700
N 1209
Rodzaj B
Tytut 12.09812.2C

komunikat W dziale [J], w wierszu [100], cena na poczatek roku [:.”. ] poza
zakresem [S00,00 do 39 999,00],

Wyjasnienie btedu

wyjagnienie || Jl

Zmiana danych lub algorytmu testu spowoduje usuniecie wyjasnier — konieczno$¢ ponownej analizy. Po zmianie
algorytmu pracownicy IERIGZ-PIB przetestujg dane i powiadomig pracownikow o konieczno$ci powtérnej analizy
wynikow testow.

Komunikaty testow zewnetrznych nie znikng po poprawieniu i ponownym przetestowaniu danych.

Po poprawieniu danych i wyjasnieniu wszystkich wynikdw testéw nalezy zgtosi¢ ankiete do akceptaciji.
Pracownicy IERIGZ-PIB (metodycy) zaakceptuja lub nie wyjasnienia. W tej drugiej sytuacji nalezy zastosowac sie
do uwag pracownikéw IERIGZ-PIB — poprawi¢ dane lub uzupetni¢ wyjasnienia.

Po wystaniu ankiety do akceptacji bedzie ona zablokowana do edyc;ji.

Ksiazki Rachunkowosci Rolnej (KRR)

Dane z papierowych ksigzek nalezy zapisa¢ w Systemie przy pomocy funkcjonalnosci ,KRR\Edycja”:

W przypadku gospodarstw kontynuujgcych prowadzenie rachunkowo$ci odpowiednie NIGi bedg zaprezentowane
na liscie do wyboru. Nowe gospodarstwa pojawig sie automatycznie po uprzednim wpisaniu ARozPro (w roku
poprzedzajacym rozpoczecie prowadzenia rachunkowosci) i uzyskaniu akceptacji koordynatora.

Po wybraniu ,KRR\Edycja” zostanie zaprezentowana lista NIG do wyboru®.

Nastepnie nalezy dokona¢ wyboru NIGu i wprowadzi¢ dane w poszczegolnych ksigzkach i tabelach.

5 Jezeli na liscie brakuje NIG, to nalezy w tej sprawie skontaktowac sie z koordynatorem.
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14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.7.1.
14.7.2.

14.7.2.1.

14.7.3.

14.7.3.1.

14.74.

14.74.1.

14.8.
14.8.1.

14.9.

14.9.1.

14.10.

14.10.1.

14.10.2.

14.10.3.

14.11.

Dostep do poszczegolnych tabel nastepuje po weisnieciu przycisku EI"EKI%BZE"KEU%EE

z odpowiednim symbolem (uwaga: niektdre tabele sg podzielone na Informage ogolne Tosa referencyjne
czesci):

Z6itym wypetnieniem oznaczone sg pola niewypetnione lub z bledami (uwaga: kazde pole musi byé wypetnione;
w przypadku braku danych nalezy wpisa¢ ,0”).

Wiekszo$¢ tabel ma charakter dynamiczny: mozna wpisa¢ w nich dowolng iloS¢ wierszy.

SAiZ 1 - Zasoby ziemi wlasnej na dzien 01.01.

Dodawanie wiersza nastepuje po wpisaniu kodu (lub —— ———

Rodzaj gruntu Kod

wyboru z listy dostepnych w danej tabeli kodow) Coroo o e ] ’ ]
W wierszu oznaczonym ,dodaj nowy wiersz”:

Uwaga: pod wierszem ,dodaj nowy wiersz” znajduje sie wiersz do wpisywania wyrazen filtrujgcych.
Dodawanie enenki (np. $rodka trwatego):

Whpisanie kodu-enenki po raz pierwszy spowoduje wysSwietlenie okna,
w ktérym nalezy podaé nazwe (opis) Srodka trwatego i niezbedng
charakterystyke:

Kod z wymagang zmiang opisu:

Whpisanie kodu z wymagang zmiang opisu spowoduje wySwietlenie okna,
w ktorym nalezy podac¢ specyficzng nazwe (opis):

Nawozy (51-21-00, 51-22-00, 51-23-00, 51-24-00):

Whpisanie kodu nawozu spowoduje wyswietlenie okna, w ktérym nalezy
wybra¢ z listy odpowiedni nawdz lub zdefiniowa¢ nowy, wtasny:

i

Wiersze w tabeli mozna sortowac po jednej lub po wielu kolumnach: = -

Ctrl + Klik - ust

Sortowania uzytkownika oznaczone sg symbolami: @ lub &.

Jezeli uzytkownik zdecyduje sie usung¢ wiersz, to najpierw powinien usung¢ dane w poszczegdinych kolumnach,
a na koncu kod.

Uwaga: w przypadku tabel sktadajacych sie z kilku czesci, podczas
przegladania tych tabel przez zaktadke ,Razem” nie ma mozliwosci dodawania - : ]
i edycji danych: s i ©

e —
| Inwestycje 16 02-11-01

Uprawy w cyklu dtugim, Srodki trwate w budowie: [ <01 Sk ot w o oz

W tabelach 13, 16 oraz 17 nalezy najpierw doda¢ nowq
pozycje (na zaktadce ,Lista”), a nastepnie mozna dopisywac
szczegoty po weisnieciu przycisku z odpowiednim kodem:

Uwaga: w celu zamkniecia lub likwidacji cyklu lub budowy $rodka trwatego nalezy wcisngé
odpowiednie przyciski na zaktadce ,Lista”:

Zamknij

Uwaga: po zamknigciu inwestycji mozna zmodyfikowa¢ zapisane tam dane lub anulowa¢ zamknigcie,  *mwestaes
w tym celu nalezy wcisng¢ odpowiednie przyciski na zaktadce ,Lista™:

Wszelkie zmiany w danych zapisywane sg automatycznie w Systemie i nie wymagajg dodatkowego
potwierdzenia (z wyjatkiem dopisywania enenek, nawozéw czy tez wymaganych opiséw koddw na specjalnych
formatkach). Zasady wczytywania sg analogiczne jak w przypadku ARozPro (patrz: pkt. 12.5).
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14.12.

14.12.1.
14.12.2.
14.12.3.

Uwaga:

14.12.4.
14.12.5.
14.12.6.

14.12.7.

14.12.8.
14.12.9.

Uwaga:

Uwaga:

14.12.10.

Uwaga:

14.12.11.
14.12.12.

14.12.13.

14.12.131.

AROZPRO ~
o Testui ] = Kolejka I = Wyn:'iL
v Zaal,,',gtuj[ D Wycofaj ] & Import k

BDGR ~

KRR =

NrBR « NrPER | NIG D A [N

Edycja
— - & v &
Wyniki testow - o= . B v @
Korekty T iam so o« a v »

Kontrola jakosci danych: P
W celu przetestowania danych nalezy wybra¢ pozycje ,Testy” w menu ,KRR" @.
Nastepnie nalezy zaznaczy¢ gospodarstwa, ktore chcemy sprawdzi¢ @ i klikng¢ ,Testuj” ©.

Uzytkownik bedzie zostanie poinformowany o przewidywanym zakonczeniu testowania przy pomocy komunikatu
na dole ekranu.

Testowanie odbywa si¢ ,w tle”. W trakcie testowania mozna wykonywa¢ inne czynnosci
(ale niezwigzane z testowanymi danymi), mozna sie wylogowac, a nawet wytaczy¢ * rorpocaete
komputer. Po zakoriczeniu testowania pojawi sie komunikat informujacy o tym: . :

Dodatkowo mozna to sprawdzic klikajac na przycisk ‘Iﬂ—l w lewym dolnym rogu okna z listg gospodarstw - w kol.
,Obliczono” pojawi sie data i godzina zakoriczenia testowania.

Po zakonczeniu testowania mozna obejrze¢ wyniki testow zaznaczonych gospodarstw po kliknieciu ,Wyniki” @.
Kazdy test oznaczony jest ,Lp” oraz ,Nr’ (symboli tych nalezy uzywa¢ w komunikacji z IERIGZ-PIB).

Kazdy test przypisany jest do jednego z rodzajow: O= ostrzezenie; B= bigd; K= btad krytyczny oraz
Z= zatrzymanie. Wyniki rodzaju ,0" mozna wyjasnic; ,B” trzeba wyjasnic¢ (lub poprawic dane); ,K" trzeba
poprawi¢ dane. Zatrzymanie nastapi w sytuaciji zdefiniowanej przez |[ERiGZ-PIB.

Kazdy test generuje komunikat, ktory opisuje watpliwg sytuacje. Naprowadzenie myszki na komérke
z komunikatem spowoduje wyswietlenie dymku z petnym tekstem komunikatu (nie trzeba rozszerzaé kolumny).

W celu wyjasnienia konkretnego wyniku testu nalezy wskazac test, a nastepnie klikng¢ na przycisk ,Wyjasnij”.

Wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wyjasnienie wyniku testu. Po wpisaniu wyjasnienia nalezy klikng¢
,Zapisz wyjasnienie” co spowoduje zapisanie wyjasnienia i zamkniecie okna.

Zmiana danych (przez pracownika) lub algorytmu testu (przez metodyka) spowoduje usuniecie wyjasnien -
konieczno$¢ ponownej analizy. Po zmianie algorytmu pracownicy IERIGZ-PIB przetestujg dane i powiadomig
pracownikow o koniecznosci powtornej analizy wynikow testow.

Komunikaty testow zewnetrznych nie znikng po poprawieniu i ponownym przetestowaniu danych.

Po poprawieniu danych i wyjadnieniu wszystkich wynikdw testow nalezy zgtosi¢ dane do akceptacji koordynatora.
Koordynator zaakceptuje (lub nie) wyjasnienia. Jezeli koordynator nie zaakceptuje ktérego$ z wyjasnien nalezy
zastosowac sie do jego uwag - poprawi¢ dane lub uzupetni¢ wyjasnienia.

Po wystaniu danych do akceptacji bedg one zablokowane do edyciji.

Koordynatorzy po zaakceptowaniu wyjasnien mogg przekaza¢ dane do Instytutu w celu ich dalszej kontroli.

Pracownicy IERIGZ-PIB moga odrzuci¢ wyjasnienia i w takiej sytuacji dane zostang otwarte do edycji. Pracownicy
beda mogli poprawi¢ dane lub uzupetni¢/rozszerzy¢ wyjasnienia i ponownie muszg zgtosi¢ dane do akceptacii
koordynatora.

Informacje o zmianie statusu danych przesytane bedg automatycznie pocztg elektroniczng. Niezaleznie od tego,
w kazdej chwili, uzytkownik moze sprawdzic status danych ze swoich gospodarstw w oknie z listg gospodarstw
(KRR\Testy).

W kol. ,D” mozna sprawdzi¢ czy dane sg otwarte, czy zamkniete do edycji (wystarczy najecha¢ myszka na
symbol w celu odczytania tekstu opisu).
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14.12.13.2.W kol. ,A” mozna sprawdzi¢ status przetwarzania danych: kto i jakie czynnosci wykonuje na danych.

12133 Whkol: © B K |Z |B-W BW? BWY BWX OWX BZ-W BZW? BZWX moma

odczytac ile jest wynikdw testow poszczegdinych rodzajow (po najechaniu myszka na tytut kolumny pokaze sie
tekst nazwy kolumny).

14.12.13.4.W kolejnych kolumnach zapisane sg daty i godziny wykonania poszczegolnych czynno$ci z danymi.

14.12.13.5.W kol. ,Komentarz odrz. B(iura/koordynatora)” oraz ,Komentarz odrz. I(nstytutu)” znajdg sie komentarze,
odpowiednio koordynatora lub metodyka, w sytuacji odrzucenia danych z gospodarstwa. Nalezy sie z nimi
zapoznac.

Uwaga: Komentarz w KRR\Testy ma charakter ogdlny. Komentarze do odrzucenia poszczegdinych wyjasnien btedéw
znajduja sie w ,Wynikach (testow)”.

14.13.  Raporty:

14.13.1. W KRR\Raporty dostepne sg dwa rodzaje raportow indywidualnych, raport dynamiczny oraz tabele wynikowe”.

14.13.2.  Po zaznaczeniu gospodarstwa i kliknieciu wtasciwego przycisku rozpocznie sie pobieranie. Plik zostanie zapisany
albo do domysinej lokalizacji pobierania, albo do wskazanego przez uzytkownika folderu (w zalezno$ci od
ustawien przegladarki).

14.13.3.  Po zakonczeniu pobierania mozliwe jest jego otwarcie np. przy pomocy MS Excel.

Uwaga: W zaleznosci od wersji i ustawienn MS Excel moze sie pojawi¢ komunikat/ostrzezenie o probie otwarcia pliku
pochodzacego z lokalizacji internetowej. W takiej sytuaciji nalezy klikna¢ ,Wiacz edytowanie”. Bez tego zawarto$¢
raportu bedzie niedostepnal!

15, Eksport danych z Systemu RDR:
15.1. Mozliwy jest eksport danych ze wszystkich list prezentujacych NIG/ID lub REGON do plikéw w formacie csv i xmll.

15.2. Wyeksportowane zostang wszystkie kolumny i widoczne wiersze.

15.3. W przypadku wybrania formatu xml, po pobraniu plik mozna bedzie otworzy¢ w MS Excel. Bedzie on juz
sformatowany, w pierwszym wierszu bedg nazwy kolumn.

15.4. Aby rozpocza¢ eksport nalezy klikng¢ na ikonkg umieszczong w lewym dolnym rogu kazdej e
listy prezentujacej NIG/ID lub REGON: A

15.5. Po kliknieciu System poprosi o wskazanie miejsca zapisu pliku. Nazwa pliku zostanie utworzona przez System

automatycznie. Przyktadowa nazwa pliku: RDR-Rrrrr-ARozPro-Ed-rrrrmmdd, gdzie ,rrrr” oznacza rok; ,mm”
miesiac; ,dd” dzien; ,ARozPro-Ed” za$ eksport z listy Edycja z ARozPro.

16. Odswiezanie list z NIGami:
16.1. W specyficznych sytuacjach konieczne moze by¢ odswiezenie list z NIGami (np. ,Wyniki testow”). W tym celu
nalezy klikng¢ na przycisk |£| w lewym dolnym rogu okienka.

17. Metodyka:

17.1. W menu ,ARozPro” oraz ,BDGR” znajduja sie pozycie DMetodyka o, kliknigciu ktorych nastapi
przekierowanie do stron z odpowiednimi instrukcjami wypetniania formularzy (www.fadn.pl).

6 W zalezno$ci od przegladarki i ustawien przegladarki pytanie pojawi sie lub nie. Jezeli si¢ nie pojawi oznacza to, ze plik zostat
zapisany w domysInej lokalizacji przegladarki.
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18. Btedy, uwagi, sugestie itp.
Jezeli wystapily btedy, np. w wy$wietlaniu ekranu, to nalezy wyczysci¢ pamie¢ podreczna przegladarki

poprzez wcisniecie klawiszy CtrI+F57. Jezeli to nie pomoze, to nalezy zauwazone btedy, uwagi, sugestie co

do funkcjonowania Systemu zgtasza¢ do koordynatora (opis stowny oraz ewentualne zrzuty ekranu). Koordynator
powinien przekazag je do IERIGZ-PIB. Z gory dziekujemy za zaangazowanie w doskonalenie Systemu RDR.

7 Przypominamy, ze zalecang przegladarka jest Chrome, a wiec jezeli uzywana jest inna przegladarka sugerujemy zainstalowanie
wiasnie Chrome (www.google.pl/Chrome, instalacja jest bardzo krétka i bardzo prosta, nie wymaga zaawansowanej znajomosci obstugi
komputera).
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