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Procedura korekty stanu na poczatek roku

OPracoWal: .......ccoceerrerre e e Darek OSUCH.
D 1 2017-04-24.
D 10Ty o7 4 modyfikacji danych KRR.
Lokalizacja danycCh:............ccnninmnnnnsssssssssss s System RDR.
Oprogramowanie zarzadzajace: ........c.curererrmrmsmseserersssssssssesesessssssssssssnenes System RDR.
1. Cel:

1.1.  Umozliwienie korekty danych liczbowych przepisanych ze stanu na koniec roku n-1 na stan na poczatek
roku n.

2. Uwagi:
2.1, Nie ma mozliwo$ci korekty kodu. Mozna jednak jako "Wartos¢ po korekcie" wpisac 0 (zero) do wszystkich
kolumn z danymi liczbowymi, a nastepnie dopisa¢ nowy wiersz z wtasciwym kodem oraz pozostatymi danymi.

2.2.  Nie ma mozliwo$ci usuniecia wiersza. Mozna jednak jako "Warto$¢ po korekcie" wpisa¢ 0 (zero) do
wszystkich kolumn z danymi liczbowymi.

2.3.  Procedura likwidacji Srodka trwatego opisana jest w oddzielnym dokumencie.

3. Procedura:

3.1. Pracownik:

3.1.1. W celu korekty danych liczbowych w tabelach SAiZ (przepisanych ze stanu koncowego) nalezy
zalogowac sie w Systemie RDR, wybra¢ wtasciwy rok obrachunkowy oraz NIG, a nastepnie:

3.1.1.1. Przejs¢ do wiasciwej tabeli w SAiZ, nacisnaé oraz przytrzyma¢ klawisz Ctrl, a nastepnie kliknaé prawym
klikiem komoérke, w ktdrej konieczna jest korekta. \W podrecznym menu nalezy klikna¢ na ,Dodaj korekte”.

3.1.1.2. Zaprezentowane zostanie okno, w ktorym nalezy wpisa¢ "Warto$¢ po korekcie" oraz poda¢ przyczyne
20,00

korekty. Komdrka z dodang korektg zostanie wyr6zniona zottym rogiem: i

3.1.1.3. Po dodaniu wszystkich korekt w wybranym NIG pracownik moze przej$¢ do zaktadki KRR\Edycja, nastepnie
SAiZ, zaktadka ,Korekty” (widoczne sg tylko korekty dla otwartego do edycji NIG).

3.1.1.4. Zaprezentowana zostanie lista z dotychczas dodanymi korektami (z mozliwoscia filtrowania i sortowania).

3.1.1.5. MoZliwe jest usuniecie uprzednio dodanej korekty po wskazaniu wtasciwego wiersza i kliknieciu na przycisk
"Usun" (dotyczy tylko korekt ze statusem "Dodana").

3.1.1.6. Po dodaniu wszystkich korekt ze swoich gospodarstw pracownik powinien wysta¢ je do akceptacii

i ewentualnego zastosowania. W tym celu nalezy przej$¢ do KRR\Korekty (widoczne s korekty dla wszystkich
NIG pracownika), zaznaczy¢ korekty, a nastepnie klikngé na przycisk ,Wyslij do akceptacji” (tylko jezeli sg korekty o
statusie ,Dodana”). System RDR wysle e-mail wewnetrzny z wiadomoscig do koordynatora o koniecznoci
rozpatrzenia zasadnosci korekty.

Uwaga: Dopdki korekty wystane do akceptacji nie zostana rozpatrzone i zaakceptowane lub odrzucone, nie
mozna przekazaé gospodarstwa do biura.

3.2.  Koordynator:

3.2.1.  Koordynator moze ogladac¢ (w trybie ,tylko do odczytu”) dodane korekty po zalogowaniu sie w Systemie
RDR, wybraniu wtasciwego roku obrachunkowego oraz NIG poprzez KRR\Edycja\SAiZ\Korekty
(dla pojedynczego/otwartego NIG).

3.2.2. Koordynator po zalogowaniu si¢ w Systemie RDR, wybraniu wtasciwego roku obrachunkowego poprzez
KRR\Korekty (widoczne sg korekty dla wszystkich NIG, wszystkich pracownikéw biura) bedzie mogt rozpatrzy¢
zasadno$¢ korekt i zastosowac je (dla wszystkich korekt zgtoszonych przez pracownikéw).

3.2.2.1. Zaprezentowana zostanie lista z dotychczas dodanymi korektami (z mozliwoscia filtrowania i sortowania).
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3.2.2.2. Koordynator dokonuje akceptacji lub odrzucenia po zaznaczeniu odpowiednich wierszy i kliknigciu
wiasciwego przycisku (,Zaakceptuj” lub ,0drzuc”).

3.2.2.3. Koordynator moze zastosowac korekty (tylko uprzednio zaakceptowane) po zaznaczeniu (w pierwszej
kolumnie) i kliknieciu przycisku ,Zastosuj”. System RDR wysle e-mail z wiadomoscig do pracownikéw

0 zastosowaniu zaakceptowanych korekt. Przepisane wartosci zostang zastgpione warto$ciami po korekcie.
Komorka z korektg zostanie wyrdzniona zielonym rogiem, a po najechaniu na nig pokaze sie informacja o warto$ci

5 000,00

przed korektg (Warto$¢ oryginalna):
3.3.  Metodycy i administratorzy:
3.3.1. Metodycy i administratorzy mogag ogladac (w trybie ,tylko do odczytu”) dodane korekty po zalogowaniu sie

w Systemie RDR, wybraniu wtadciwego roku obrachunkowego oraz NIG poprzez KRR\Edycja\SAiZ\Korekty
lub KRR\Korekty.

3.4.  Opis statusu korekty:

Status Opis

+ Dodana korekta

o Wystane powiadomienie
v Akceptacja korekty

u Odrzucenie korekty

) Korekta zastosowana
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